SO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- THANH PHO HO‘CHI MINHA Poc Lap — Tu do — Hanh phuce
TRUONG THPT PAO SON TAY

S6: 19/KH-THPT.DST Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thdng 9 ndm 2023

~ KEHOACH
To chirc thwe hién ban tra

Ciin cit Quyét dinh s6 3260/0D-UBND ngay 08/8/2023 ciia Uy ban nhan dén thanh phd
vé ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2023 — 2024 déi véi gido duc mam non, gido duc
pho théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh pho Hé Chi Minh;

Cain cie Quyét dinh s6 964/QP-GDDPT ngay 21 thang 4 nam 2023 ciia S¢ Gido duc —
Dao tao TP. Ho Chi Minh vé viéc giao chi tiéu tuyén sinh I6p 10 ndm hoc 2023 — 2024 logi
hinh cong ldp;

Cén cir Vin ban sé 4687/SGDDT-KHTC ngay 25/8/2023 cua So Gido duc — Pao tao
TP. H6 Chi Minh vé huong dén thu, sir dung hoc phi va cdc khoan thu dich vu phuc vy, hé tro
hoat déng gido duc; thuc hién ché dé mién, giam hoc phi va hé tro chi phi hoc tdp ndm hoc
2023-2024 ciia cdc co s gido duc cong ldp trén dia ban thanh pho”’ H6 Chi Minh.

Nam hoc 2023 - 2024, nha truong tiép tuc t6 chirc ban tra cho nhitng hoc sinh ¢6 nhu
cAu & lai trua trong hoc tip hay hoat dong ca ngay tai truong, vdi diéu kién sau:

I. CAC QUY PINH CHUNG
1. Déi twong:
- Hoc sinh Trudng THPT Pao Son Tay ndm hoc 2023 - 2024.
- Nha xa, di vé khong c6 thoi gian nghi trua.
- Cha, me ty nguyén lam don tham gia nghi ban trd tai truong.

2. Thoi gian déing ky va so budi nghi
- Phy huynh hay hoc sinh dang ky tir 28/8/2023 dén 03/9/2023 dé viéc to chirc ciia nha
truong dugc chu déo.
- S bubi nghi trua tai truong: 5 budi/tuan.
3. Noi dung va thoi gian hoat dong buéi trwa: Tix 11h15° dén 13h15°, trong dé:
- On dinh, diém danh, an trua: 30°— 45’
- Nghi trua: 60’ - 65°.
- Vé sinh ca nhén, chuén bi cho budi hoc chiéu tir 05°— 10°.
Trong trudng hgp hoc sinh can phai chuan bi bai cho bubi chiéu thi xin phép gido
vién truc dé dugc huéng din vao phong dy trir dé hoc bai, 1am bai.
4. An trua:
T chirc bira an trua phai bao dam tuyét dbi cac quy dinh sau:
- Noi cung cip bira an trua phai c6 gidy phép hoat dong, chitng nhan cla co quan y té
dia phuong, cé niém yét thuc don hang tudn va bao dam tiéu chudn vé vé sinh, an
toan thuc pham va chiu sy kiém tra thuong xuyén ctia nha trudng.



- Phéi hop cing nha trudong dé td chire bira an dung gio, diing quy dinh, tu van huéng
dan hoc sinh tap luyén thao tic chudn muc trong sinh hoat, an ubng.
- Co bién phap dé hd trg mot sb trudng hop déc biét nhu: Hoc sinh ¢6 ché do an kiéng,
an theo huéng dan cta BAc si,...
II. VE KINH PHI
Theo vin ban sb 4687/SGDDT-KHTC ngay 25/8/2023 ciia S& Gido duc — Pao tao TP.
HO Chi Minh vé huéng dan thu, sir dung hoc phi va cac khoan thu dich vu phuc vu, hd tro
hoat dong gido duc; thuc hién ché d6 mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tip nam hoc
2023-2024 cua cac co sé gido duc cong lap trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.
Khung gia mirc thu

Khung mirc thu théa thuan cia SGD&DT

Duw kién ciia Truwdng

Ni dung thu theo NQ 04/2023/NQ-HPND ngay 12/7/2023 | THPT Pao Son Tay
Mim non | Tiéu hoc| THCS | THPT

1/ Thiét bi, vat d 200.000d/n3

/ Thict bl, vat dung | o 600d | 220.000d 200.000d A el
phuc vu ban trl (ndm) (dong dau nam)
2/ To chire pl}uc vu, 250.000d/
quéan 1y va vé sinh ban |  550.000d | 350.000d | 300.000d | 250.000d .

— moi thang
tru (thang)

3/ Tién chi tra hop

Thue hién theo NQ 04/2017/NQ-HDND ngay

dong nhan vién nudi 06/7/2017 va NQ 04/2021/NQ-HDND ngay Khong thu
dudng 03/3/2021

5 35.000d/bira an trua
4/ Tién an 35.000d

(theo thuc té bira n)

5/ Nghi trua tai phong ngu c6 giudong va may lanh

50.000d/
mdi thang

Sit dung cdc nguon thu

- Thiét bi, vat dung phuc vu ban tra (chiéu, gbi, dén, quat, dién): 200.000d/nam dong

mdt 1an ngay tir ddu nim hoc (lic dang ky).

- Tién phuc vu, quan Iy va vé sinh ban tru phi 250.000d/thang — dung dé thuc hién

nghia vu thué, tra lrong nguoi phuc vu, diém danh theo sat cac hoat dong, bao vé gia

dinh nhitng hoc sinh tron, ving hay céc truong hop céan thiét cho cong tac td chuc

quén ly, diéu hanh chung, tra tién dién, nudc,...va cong tac thu chi, kiém tra thirc an,

bita in, bd sung co s& vat chit. Va chi tra phuc vu, v¢ sinh, don dep lau chui phong,

gidt gbi chiéu 1 thang/1 14n, cdp phat, sip xép gbi chiéu hang ngay, don dep khu vé

sinh riéng va tu bd thiét bi.

- Tién an trua: Chi tra tryc tiép cho don vi cung cép bita an, dong hang thang.
III. CAC PIEU KIEN CAN THIET PE PHUC VU BAN TRU
1. Vé co sé vat chét: Ban diéu hanh can chudn bi day du:

a. Noi nghi: Phong nghi c6 dén, quat, chiéu gbi, givdng, may lanh.




b. Khu vé sinh: dam bao cé dién, nudc, cac vét dung khac; cé phong thay do.

C

2.

a.

b.

C.

d.

€.

. HO so so sach quan ly:

- Tu dyng hd so quan ly ban trii riéng.
- Céc loai sb sach can co:
+ S04 danh sach hoc sinh ban tri c6 ghi tén cha, me, dia chi, dién thoai.
+ Sb diém danh, theo ddi hang ngdy (nghi, 4n trua, cic vi pham va nhitng trudong
hop dac biét).
+ S4 thu, chi tién, thuc hién nghia vu Tai chinh.
+ S6 chim cdng nhan vién phuc vu va thai d¢ phuc vu.
- Céc loai bao céo, so két, tng két hoat dong ban tru.
Piéu kién cho don vi cung cip bira an trua
Pé dam bao hoat dong, don vi cung cép bira an phai dap tmg diy du cac diéu kién sau:
Phép ly:
C6 day du gidy phép hoat dong vé an ubng, ching nhén vé sinh an toan thyc phim do
co quan y té cip.
T4t ca ngudi phuc vu phai ¢6 dong phuc, c6 gidy kham strc khoe dinh ky, c6 chiung
nhén tap huén theo quy dinh ctia co quan y té.
C6 diy du gidy to, chimg tlr noi cung cép hang héa dé ché bién dd in va hd so luu
mau thirc dn hang ngay.
V& nhan su: Phai c6 du s6 nhan vién niu an, phuc vu dap trng cho nhu ciu mot nhan
vién/30—35 ngudi, chuén bi trude, trong va sau bira dn.
T4 chirc bira an:
Phai dam béo td chirc an trwa cho mdi budi thuc hoc.
Phai c6 déy da trang thiét bi cén thiét dé phuc vu cho bita &n (nhu ban, ghé ngéi an,
khay, chén, bat,...).
Phai trinh bay ké hoach t6 chirc bira dn cho nha truong gép ¥ va phuong thirc tap cho
“hoc sinh ty phuc vu” ngay tir bita an dau tién.
Phai chép hanh va hop tic v6i Ban diéu hanh, Ban kiém tra gidm sat bita dn va phai
tiép thu y kién dé sira dbi.
C6 bién phép dé hd tro cho cac hoc sinh c6 trudng hop dic biét, dot XUuat.
Thuc don bira an:
Phai 1én thyc don cac bifa trua trong tudn va thong bao 1én bang dé phu huynh va hoc
sinh theo doi.
Céc mon an can thay di va tham khao y kién ctia Ban diéu hanh va co quan quan ly
v& dinh dudng dé han ché t6i da cac bénh béo phi, bénh suy dinh dudng va viéc chan
an, bo bira an.
C6 thé xay dung phuong 4n cho hoc sinh lya chon mén in.
Cong tac v¢ sinh:



Phéi rira, lau chui cac dung cu ché bién, dung d6 an hang ngay va cac khay, chén, dia,
muSng, dia,..., trude khi str dung cho bira adn. |

Phai ¢6 dung cu dé ngan khong cho rudi, cac loai con trung dau trén thuc an, khong dé
dd dn gin voi thue pham tuoi chua ché bién.

T chirc vé sinh trudc, trong va sau bita dn, chl y dén van dé rac thai, nudc thai trong

qua trinh cung cap bita an.

f. Chiju trach nhi€ém hoan toan:

V& chit luong dd an, bira an.

Khong cung cAp bita an thong qua mot don vi trung gian khac.

Khi ¢6 su cb tir hai dén ba hoc sinh trd 1én c¢6 hién tuong dau bung, non 6i, chéng mat,
dau dau, triéu chimg ngd doc thuc phém phai c6 trach nhiém lién hé véi co quan y té
gan nhit dé c6 bién phdp giai quyét va hoan toan chiu trach nhiém vé sur ¢b xay ra nay.
Thue hién nghia vu thué theo quy dinh ctia phap lut.

Sau khi nghién ctru day di cac didu kién néu trén, don vi chép thuan cung cép va tb
chire bira trua, s& thuc hién hop dong véi nha trudong dé tb chirc bita trua dau tién vao

dau nam hoc.

IV. TO CHUC PHAN CONG NHIEM VU
1. Ban diéu hanh va kiém tra hoat dong ban tru:
a. Thanh phin ban Piéu hanh

Pho Hiéu truong phu trach Hanh chinh Quan tri, truéng ban diéu hanh chung.

Pho Hiéu trudng phu trach chuyén mon, phd ban phu trach trat tu, ky luat.

Dai dién Vién chuc: Uy vién phu trach hau can chim lo bira an trua, kiém tra, giam sat
bita dn cho hoc sinh.

b. Nhiém vu ctia Ban di€u hanh

T chtrc chuén bj phan cbng, sap xép toan bo cac cong viée lién quan dén chd an, noi
cung cip, td chirc bita an trwra, nghi trwa va lich hoat dong cong tac ban tr tir 11h15°
dén 13h10’ trong ngay.

Soan thdo, trién khai cac loai van ban quy dinh lién quan dén ban tra nhu: Thoi gian,
trat tu né nép, cac loai hop déng cung cép vat dung can thiét, cac biéu mau kiém tra,
luu mau dd an, nuée uéng, cac quy dinh vé st dung thiét bi, co s& vat chét phuc vu
ban tra.

Lap thuc don trong tudn, lich kiém tra thudng xuyén, dinh ky v& bira an, vé vé sinh
phong nghi va cac thiét bi phuc vu nghi trua va cong tac thu, chi tai chinh trong ban
tra, cac loai bdo cao so Kkét, téng Kkét.

T6 chuc phan cong nhén su, theo doi hoat dong clia cac c4 nhan lién quan dén cong
viéc ban tru.

2. Ban kiém tra — Giam sat
a. Thanh phan:

- Dai dién Ban Thanh tra nhan dan.

Mot hodc hai ngudi dai dién PHHS c6 con tham gia ban tru.



b. Nhiém vu:

Giam sat cac hoat dong, cach thirc td chirc nghi trua, khu vé sinh va phuc vu cho ban
tra theo lich dinh ky ctia Ban didu hanh hay dot xuét khi c¢6 yéu ciu.

Giam sat cach td chirc bita trua, thirc dn, nude ubng, ché do dinh dudng c6 phu hop
véi gia tri thuc té, nguén géc thuc phém,... cach Iuu mau thic an,... theo ké hoach
ctia Ban diéu hanh hay dot xuét khi c6 yéu cau.

c. Ché 6 1am viéc: Doc 1ap, khong phu thudc vao Ban diéu hanh

Bio dam mai tudn déu c6 kidm tra — gidm sat bira an it nhat mot lan.
Khi c6 phan 4nh can bao ngay cho Ban didu hanh dé phéi hop giai quyét.

3. Ché @6 1am viéc, by phin hoat dong true tiép

a. MOi thdy, 6, nhan vién tham gia quin ly hoc sinh ban tru tir 40— 55 hoc sinh, tuy

theo tinh hinh thuc té cac 16p dang ky.
Kiém tra viéc thuc hién in trua, nghi trua, cac hoat dong cua cac em va thuc hién sb
sach lién quan.
Bio c4o sb lugng cac em hoc sinh an hang ngay cho bo phan phu trach kiém phiéu an.
Goi dién v6i PHHS truong hop c6 cac em hoc sinh véng ban tri (c6 di hoc nhung
khong an, khong nghi trua).
H3 tro, don déc viéc thyc hién cong tac thu tién theo dinh ky hang théng tai noi nghi
ban tru.
Nhic nhé thuong xuyén cac em hoc sinh thuc hi¢n tot ndi quy ban tru.
M@ ctra phong ban trii: 11h435° va bat dAu diém danh gio nga HS.
Khoa cac phong ban tra va kiém tra, tit hé théng dén, quat, may lanh trudc khi ra khoi
phong: 13h15°

Luuy:
Tuyét dbi khong dua chia khéa cho HS giit.
Khong cho HS dung dién thoai va ndi chuyén khi nghi trua, HS nao dung thi nhéic
nho, néu HS khong nghiém tic thuc hién thi 1ap bién ban gilr dién thoai gtri cho Pho
Hiéu trudng phu trach béan tra d6ng thoi bao cho CMHS nim tinh hinh.
Néu phong ban tri nao ma khong tit cac thiét bi, bd phan diéu hanh di kiém tra phat
hién thi s& ghi nhan va xem nhu ngay do bi trix tién phuc vu ban tru.

b. Nhan vién y té:

Thuong xuyén kiém tra vé sinh noi nghi, nha v¢ sinh, nguén nudc st dung, v¢ sinh
noi an udng, lru mau thire an, thuc don bira an.

Chim lo cho nhitng hoc sinh ¢6 su ¢ dic biét hay cac bénh thong thuong.

Cép phét thé dn cho HS vao tiét 4 mdi budi sang.

Giam sat s6 luong in thyuc t€, bao v4i nha an.

c¢. Nhan vién ké toan-tht quy:

Thuc hién hd so sd sach chimg tir thu chi lién quan dén ban tru.
Lén lich thu, cap nhét day da s liéu, bao cdo thdng ké chinh xéac theo yéu cAu.
Tham muu cho Pho hiéu trudng phu trach vé thyc don hang tuin, hang théng.




d. Nhan vién phuc vu:
- Lau chui, don dep sach céc khu v€ sinh, gidm sat trat tu tai cac khu vé sinh ma ban
thén phu trach.
- Sép xép chiéu gbi, lau phong nghi ban trii 1 1n/ngay, trude gid HS vao nghi trua (cu
thé trude 10g30).
- Phéi hop trong nhém, luan phién giat gbi chiéu 1 thang/1 1an.
- Bado cdo tinh trang hu héng cac vat dung phuc vu ban tru tai sd truc Phong Bao vé.
Luuy:
- Khu vuc v¢ sinh, phong ban tri nao chua sach, by phin giam sat ghi nhan va xem nhu
ngdy d6 bi trir tién phuc vu bén tru.
e. Nhan vién Bao vé:
- Khoéa cong truong lic 11h50°, giam sat chat ché tai khu vuc cbng, khong dé HS ban
trii ra vao cong trong gio nghi.
- Truc cdng, danh tréng cho HS tap trung 1én phong ngu dung gid quy dinh, 12h00.
- Khong dé HS ra ngoai hay thuc hién mua d #n bén ngoai, ddm bao v¢ sinh an toan.
Luuy: |
- Trong thoi gian lam nhiém vy, khong duoc tu ¥ bd vi tri di tim chd nga thi xem nhu
ngdy d6 khong duoc chi tra tién phuc vu ban tra.
4. Céc to chirc doan thé khac trong nha truong
Céac td chirc doan thé, tap thé tb bo mén, cac thanh vién trong nha truong cé trach
nhiém hd trg, gidm sat cac hoat dong ban tr, g6p phan xdy dung moi truong su pham
ning dong, nang cao chit lugng, hiéu qua gido duc dap ting v6i nhu cdu xa hoi.




TRUONG THPT PAO SON TAY

QUY PINH THU'C HIEN CONG TAC QUAN LY BAN TRU

Ciin cir ké hoach s& 18/KH-THPT.DST ngay 05/9/2023 vé to churc thuc hién ban tri

nam hoc 2023 - 2024 cua Hiéu truong Truong THPT Dao Son Téy.

Ban diéu hanh xay dung Quy dinh thyc hién cong téc quan ly bén tra dbi vai cac bd

phén hoat dong ban tri cy thé nhu sau:

1.

Péi voi cac thiy cd, nhan vién quan ly true tiép hoc sinh ban tra:
Kiém tra viéc thyc hién an trua, nghi trua, cac hoat dong cia cac em va thuc hién sd
sach lién quan
Béo c4o sé lugng cac em hoc sinh dn hang ngay cho bd phéan phu trach kiém phiéu
an.
Goi dién véi CMHS truong hop c6 cac em hoc sinh vang bén tra (c6 di hoc nhung
khong an, khong nghi trua).
HO trg, don dbc viéc thuc hién cong tac thu tién theo dinh ky hang thang tai noi nghi
ban tru.
Nhic nhd thuong xuyén cac em hoc sinh thyc hién tdt ndi quy ban tri.
M cira phong bén tra: 11h45° va bt dau diém danh gio nga HS.
Khoa cac phong ban tri va kidm tra, tit hé thong dén, quat, may lanh trudc khi ra
khoéi phong: 13h15°
Luuy:
Tuyét doi. khong dua chia khéa cho HS gii.
Khong cho HS dung dién thoai va néi chuyén khi nghi trua, HS nao dung thi nhic
nhé, néu HS khong nghiém tic thuc hién thi 13p bién ban giir dién thoai gtri cho P .
Hiéu trudéng phu trach ban tra dong thoi bao cho PHHS nim tinh hinh.
Néu phong béan trii ndo ma khong tét cac thiét bi, bd phan didu hanh di kiém tra
phat hién thi s& ghi nhén va xem nhu ngay dé khong dugce chi tra tién phuc vu ban
tra.
M3i GV — NV quan Iy hoc sinh d&u ghi chép nhat ky ban trd, nhan s6 vao tiét 5 khi
HS #n va ndp sd sau khi HS ngi1 day cho phong GT.
Nhain vién phuc vu:
Lau chui, don dep sach cac khu vé sinh, gidm sat trat tu tai cac khu vé sinh ma ban
than phu trach.
Sép xép chiéu gdi, lau phong nghi ban trd 1 lan/ngay, trudce gid HS vao nghi trua (cu
thé trude 10g00).
Phéi hop trong nhom, luan phién gidt gbi chiéu 1 thang/1 lan.
Bi4o c4o tinh trang hu hong cac vat dung phuc vu bén tra cho bd phén phu trach thiét
bi.



/

Luuy:
Khu vuc vé sinh, phong bén trii nao chua sach, bd phan giam sat ghi nhan va xem
nhu ngay dé bi tru tién phuc vu ban tru.
Nhén vién Bao vé:
Khoa cdng truong lic 11h30°, giam sat chat ché tai khu vuc cong, khong dé HS ban
tra ra vao cong trong gid nghi.
Truc cdng, danh tréng cho HS tap trung 1én phong ngi ding gid quy dinh, 12h00.
Khong dé HS ra ngoai hay thuc hién mua db an bén ngoai, dam bao vé sinh an toan.
Luuy:
Trong thoi gian 1am nhiém vy, khong duge tur y bo vi tri di tim chd ngu thi xem nhu
ngdy d6 khong duoc chi tra tién phuc vu ban tru.
Nhén vién y té:
Thudng xuyén kiém tra vé sinh noi nghi, nha vé sinh, ngudn nuéc str dung, vé sinh
noi an uéng, lru mau thice dn, thuc don bira an.
Cham lo cho nhitng hoc sinh ¢6 sy ¢b dic biét hay cac bénh thong thuong.
Cép phat thé an cho HS vao tiét 4 mdi budi sang.
Giam sat sd lugng &n thuc t€, bao v4i nha an.

Cac van dé can luu y:

Khéng dwgc nhd ngudi cing phong trie thay hay bé ca true, ludn cé day di
cac thiy ¢, nhin vién quan ly néu c6 van dé gi bao ngay Phé Hiéu truéng phu
trach quan ly ban tru.

Khi xin phép nghi, phai viét don va bao truéc Phé Hiéu truéng phu trach quan ly
ban tru trude 3 ngay; néu truong hop dot xudt thi phai nhin tin, goi dién cho Pho
Hiéu trudng phu trach quan 1y ban tri va dong thoi chit dong nhd ngudi khac hd tro
quan ly nhimng ngdy ving quan ly ban tri.

Théng nhét gi¢r an cia GV — NV quan 1y ban tra:

+ Thdy ¢6 nao khong c6 tiét day hay trong tiét thi an lac tiét 5 trude khi hét gio hoc
budi sang.

+ Thiy ¢6 nao c6 tiét day tiét 5 thi cho HS 4n dinh va sau d6 an cung HS dé tranh
tha 1én phong sém nhén HS.

Thoi gian phat phiéu dn cho HS: Giam thi phat cho HS vao tiét 4 mdi budi sang.

Ban diéu hanh ban tru



